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ขอบเขตการท างานของระบบ มีดังนี ้ 

1. ระบบงานเป็นระบบบันทึกข้อมูลการจดทะเบียนพาณิชย์ ผ่านอินเทอร์เน็ต เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถใช้รับจดทะเบียนพาณิชย์ บันทึกรายการค าขอและจัดส่งข้อมูลทะเบียน 
พาณิชย์ไปยังส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ได้โดยง่าย ข้อมูลมีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน สามารถ  สร้าง
เลขค าขอ และเลขทะเบียนพาณิชย์ เพ่ือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการตามค าสั่งส านักงานกลาง ทะเบียน
พาณิชย์  

2. สามารถบริหารจัดการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ เช่น ค้นหา บันทึก แก้ไข ลบ หรือปรับปรุงข้อมูล 
รวมถึง สามารถออกรายงานต่างๆ ได้  

3. สามารถให้บริการข้อมูล เพ่ือสามารถให้บริการสอบถามข้อมูลการจดทะเบียนพาณิชย์แก่
ประชาชนได ้ 

4. สามารถพิมพ์ใบส าคัญการจดทะเบียนพาณิชย์และพิมพ์บาร์โค้ด (QR Code) เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือ
ในการ ตรวจสอบ และป้องกันการปลอมแปลงใบส าคัญการจดทะเบียนพาณิชย์  

5. มีระบบการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร เพ่ือใช้เป็นช่องทางในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับ
การจดทะเบียนพาณิชย์ให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รวมทั้งเป็นศูนย์รวมในการแลกเปลี่ยนความคิดเห็น  
และองค์ความรู้ที่เก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์  

 

แผนภาพแสดงงานจดทะเบียนพาณิชย์ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอบเขตการท างานของระบบ 
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แผนภาพแสดงงานจดทะเบียนพาณิชย์เชื่อมโยงกับระบบ Biz Portal 
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1 ความรู้เบื้องต้นก่อนการใช้งานระบบ 
 

 ใช้ระบบงานด้วย Browser Internet Explorer เวอร์ชัน 10 ขึ้นไป หรือ Google Chrome  
 ติดตั้งโปรแกรมส าหรับเปิดเอกสารเช่น Acrobat Reader , Microsoft Excel  

1.1 การเรียกใช้ระบบงาน  
 เปิด Browser ระบุURL ระบบงาน ดังนี้  https://dbdregcom.dbd.go.th  

 
   
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://dbdregcom.dbd.go.th/
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1.2  เมนูหลัก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        เมื่อเข้าสู่ระบบงานแล้วจะปรากฏหน้าจอหลักของระบบงาน ซึ่งมีส่วนประกอบ ดังนี้  
ส่วนที่ 1   แสดงข้อมูลผู้เข้าใช้งาน โดยแสดงรหัสผู้ใช้ ,ชื่อ-นามสกุล ,หน่วยงานที่สังกัด เปลี่ยนรหัสผ่าน  
             รอพิจารณาค าขอ และออกจากระบบ  
ส่วนที่ 2   เมนูฟังก์ชันการใช้งาน ได้แก่ เมนู ให้ผู้ใช้สามารถเลือกใช้งานได้  
ส่วนที่ 3   เมนูที่ผู้ใช้ก าลังเรียกใช้ปัจจุบัน  
ส่วนที่ 4   หน้าจอแสดงผล 
 
1.3 การแนบเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

การบันทึกรายการค าจดทะเบียน ระบบจัดเตรียมให้ผู้ใช้งานสามารถแนบเอกสารประกอบค าขอจด 
ทะเบียน โดยผู้ใช้งานต้องเป็นผู้จัดเตรียมเอกสารให้อยู่ในรูปอิเล็กทรอนิกส์ให้เรียบร้อย เช่น .pdf, .tiff , .jpg, 
.png เป็นต้น โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกไฟล์เพื่อแนบเอกสารค าขอจดทะเบียน และผู้ใช้งานสามารถดาวน์
โหลด เอกสารแนบที่จัดเก็บในระบบเพ่ือใช้ในการตรวจสอบประกอบการพิจารณาการจดทะเบียนพาณิชย์ได้ 

 
2. การจดทะเบียนพาณิชย์ 

ระบบจดทะเบียนพาณิชย์ เป็นชุดเมนูระบบจัดเก็บข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ได้แก่ จดทะเบียนจัดตั้ง
ทะเบียน พาณิชย์, จดทะเบียนเปลี่ยนแปลง, จดทะเบียนเลิก, การเพิกถอนทะเบียนพาณิชย์, การบันทึกแก้ไข
อ่ืนๆ ที่ไม่ต้อง จดทะเบียนพาณิชย์,การปรับปรุงข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ และการระงับเพิกถอนทะเบียน
พาณิชย์ ดังนี้  

2.1 การจดจัดตั้งทะเบียนพาณิชย์  
การจดจัดตั้งทะเบียนพาณิชย์ เป็นเมนูส าหรับบันทึกค าขอจดจัดตั้งทะเบียนพาณิชย์ที่ประชาชนเข้ามา

ติดต่อ ยื่นค าขอกับเจ้าหน้าที่โดยตรง เจ้าหน้าที่รับค าขอจากประชาชน ท าการบันทึกค าขอเข้าสู่ระบบ และ
ออกใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ให้กับประชาชน โดยคิดค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ตามอัตราที่กรม
พัฒนาธุรกิจการค้า  
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ก าหนดการท างานของเมนูจดจัดตั้งทะเบียนพาณิชย์ สามารถบันทึก สอบถาม แก้ไข และลบข้อมูล มี

ขั้นตอนดังนี้ คลิกเลือกท่ีเมนู >> บันทึกค าขอ >> จัดตั้งทะเบียนพาณิชย์เมื่อเข้าสู่หน้าจอ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึก RCP010100 : การจดทะเบียนจัดตั้งทะเบียนพาณิชย์ 
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การป้อนข้อมูล  
1. ระบบแสดงจอภาพให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลรายละเอียดดังนี้  
ส่วนที่ 1  
 แสดงข้อมูลส านักงานที่จดทะเบียนอ าเภอ และจังหวัดที่จดทะเบียน  
 แสดงทะเบียนเลขท่ี เลขที่ค าขอจัดตั้ง และเลขท่ีค าขอ เมื่อมีการป้อนข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน

, เลขทะเบียนนิติบุคคล หรือเลขที่อ้างอิง ในข้อมูลส่วน ชื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจ  
 แสดงเลขท่ีค าขอ ก.พ.ร. (กรณีเป็นข้อมูลใบค าขอจดทะเบียนที่มาจาก ก.พ.ร.)  
 ผู้ใช้งานสามารถป้อนข้อมูล วันที่รับจดทะเบียนจัดตั้งใหม่ และนายทะเบียนที่รับจดทะเบียน  
ส่วนที่ 2  
 ส่วนของการป้อนรายละเอียดข้อมูลส าหรับการจดจัดตั้งทะเบียนพาณิชย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ผู้ใช้คลิก Tab “ข้อมูลหลัก” ป้อนข้อมูลหลัก ดังนี้   
 ชื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจ  

- ระบุเลือกประเภทผู้ประกอบพาณิชกิจ (บุคคลธรรมดา, นิติบุคคล, อ่ืน)   
- ป้อนข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคลหรือเลขท่ีอ้างอิงตามประเภท 
  ผู้ประกอบพาณิชยกิจที่ระบุเลือก  
- ป้อนข้อมูลรายละเอียดที่อยู่ โทรศัพท์และอีเมล 
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 กรณีประเภทผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็น “บุคคลธรรมดา”  

- ป้อนข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก  
- ป้อนข้อมูลวันเกิด ระบบค านวณอายุถึงวันที่รับจดทะเบียน กรณีไม่ทราบวันเกิด ให้ป้อน 

ข้อมูลเป็นวันที่ 1 เดือน 1 ของปีเกิด ตัวอย่าง 01/01/2520 เป็นต้น  
- ระบบแสดงค่าพ้ืนฐานสัญชาติเป็นไทย ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ 
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 กรณีประเภทผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็น “นิติบุคคล”  
     - ป้อนข้อมูลเลขทะเบียนนิติบุคคล ระบบจะแสดงชื่อนิติบุคคล และวันที่จดทะเบียน  

                ซึ่งเปน็ข้อมูลที่อ่านมาจากฐานข้อมูลนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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 กรณีประเภทผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็น “อ่ืน ๆ”  
- ระบุเลือกประเภท ดังนี้  
o ห้างหุ้นส่วนสามัญ  
o คณะบุคคล  
o กิจการร่วมค้า  
o นิติบุคคลประเภทอ่ืน  
o บุคคลธรรมดาที่ไม่มีสัญชาติไทย  
o นิติบุคคลที่ไม่มีสัญชาติไทย  
- ป้อนข้อมูลเลขอ้างอิง หรือหากไม่มีให้ป้อนเครื่องหมาย (-) แทน โดยชื่อพาณิชยกิจ อาจจะเป็นชื่อ

นิติบุคคล และชื่อผู้จัดการต่อท้าย เช่น  
ห้างหุ้นส่วนสามัญ พันธกิจ โดยนายพัฒนา พัฒนาการค้า ผู้จัดการ 
หรือ คณะบุคคล ก.พาณิชย์ โดยนายวรจักร อยู่บ้านบาตร ผู้จัดการ  
หรือ กิจการร่วมค้า ก.พาณิชย์ โดยนายกรม พัฒนาธุรกิจการค้า ผู้จัดการ 
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 ชนิดพาณิชยกิจ  
     - ป้อนข้อมูลรหัส หรือ ข้อความส่วนใดส่วนหนึ่งของวัตถุประสงค์ในช่องรหัสหลัก ระบบแสดง  
       รายการที่ค้นหาพบ ผู้ใช้งานเลือกรายการที่ต้องการ  
     - คลิกปุ่ม “เพ่ิมรายการ” เพ่ือเพ่ิมข้อวัตถุประสงค์(จ ากัดให้เพ่ิมได้ไม่เกิน 4 ข้อ) ระบบแสดง  
       จ านวนข้อของวัตถุประสงค์ให้อัตโนมัติ  
     - กรณีผู้ใช้งานป้อนข้อมูลวัตถุประสงค์ที่เป็นพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ตัวอย่างเช่น 47912 : ขาย  
       ปลีกทางอินเทอร์เน็ต ระบบจะแสดงสัญลักษณ์ พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์  
     - กรณีผู้ใช้งานต้องการค้นหาวัตถุประสงค์ที่เป็นพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดข้ึนมาเพ่ือเลือก  

                  ให้ผู้ใช้งานป้อนเครื่องหมาย * ที่ช่องรหัสหลัก ระบบจะแสดงรหัสพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์  
                 ทั้งหมดข้ึนมาให้เลือก 
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 ชื่อผู้จัดการ  
-ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม “เพ่ิมรายชื่อผู้จัดการ” ระบบแสดงหน้าต่างเพิ่มข้อมูลให้ผู้ใช้งานป้อนข้อมูล    
-ป้อนข้อมูลก่อน จากนั้นให้ระบุเลขหนังสือเดินทาง หรือเลขบัตรที่แสดงตัวตนของผู้จัดการ   
-กรณีเป็นคนเดียวกับผู้ประกอบพาณิชยกิจ ให้คลิก  บุคคลเดียวกับผู้ประกอบพาณิชยกิจ   
ระบบจะแสดงข้อมูลเดียวกับผู้ประกอบพาณิชยกิจให้อัตโนมัติ  
-คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” เพ่ือจัดเก็บลงตาราง (สามารถเพ่ิมข้อมูลได้มากกว่า 1 รายการ) 
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3. คลิก Tab “เว็บไซต์”  
 ระบบเปิด “Tab เว็บไซต์” ให้ผู้ใช้งานป้อนข้อมูล เมื่อมีการป้อนข้อมูลชนิดแห่งพาณิชยกิจเป็น 

พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ จาก Tab ข้อมูลหลัก  
 ระบบแสดงที่อยู่ภาษาอังกฤษ  
 ผู้ใช้งานป้อนข้อมูลช่องทางออนไลน์, ชื่อเว็บไซต์, หมวดหมู่เว็บไซต์, ระบบสั่งจอง/สั่งซื้อสินค้าที่ใช้, 

วิธีการช าระเงิน, วิธีการส่งสินค้า, จ านวนเงินทุน และอีเมล 
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