
  
 
          องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย เป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่นมีฐานะเป็นนิติบุคคล และมีโครงสร้าง
ขององค์การบริหารส่วนต าบลประกอบด้วย  2  ฝ่าย 
          (1) ฝ่ายสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย  มีฐานะเป็นฝ่ายนิติบัญญัติ  มีสมาชิกท่ีมาจากการ
เลือกตั้งหมู่บ้านละ 1 คน ต าบลเทอดไทยมี 19 หมู่บ้าน  มีสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 
จ านวน 19 คน 
          (2) ฝ่ายบริหารองค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย มีคณะผู้บริหาร จ านวน 4 คน   
 
 
 
 
         ส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย  มีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย เป็น
ผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบล  ตลอดจนลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราว  โดยมีการจัดแบ่งส่วนราชการ
ออกเป็น  4  ส่วน ได้แก่ 

-ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล    
-กองคลัง      
-กองช่าง 
-กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

พนักงานองค์การบริหารส่วนต าบล  คือ ต าแหน่งผู้บังคับบัญชาสูงสุด ได้แก่ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
ส่วนในการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบลนั้น มีการแบ่งส่วนงานการบริหารออกเป็นส่วนต่าง 
โดยค านึงถึงลักษณะงาน หน้าที่และความรับผิดชอบ ประกอบด้วย 

1. ส านักปลัด อบต.   
  ควบคุม ตรวจสอบการจัดงานต่าง ๆ หลายด้าน เช่น งานธุรการ งานบุคคล งานนิติกร งานประชาสัมพันธ์ 
งาน ทะเบียน งานนโยบายและแผน งานควบคุมดูและส่งเสริมการท่องเที่ยว งานรักษาความสงบเรียบร้อย งาน 
จัดพิมพ์และแจกจ่ายเอกสาร งานรวบรวมข้อมูลสถิติ งานเรียบเรียงและเตรียมการส าหรับ ประชุม งานติดต่อ กับ
หน่วยงานและบุคคลต่าง ๆ งานติดตามผลงาน เป็นต้น มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไปขององค์การ 
บริหารส่วนต าบล และราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของส่วนราชการใด ในองค์การบริหารส่วนต าบล 
โดยเฉพาะ รวมทั้งก ากับ และเร่งรัดการปฏิบัติราชการ ของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไป ตาม
นโยบายแนวทางและแผนปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 

2. กองคลัง 
ด าเนินการปฏิบัติงานบริหารงานคลังที่ต้องให้ความช านาญ โดยตรวจสอบการจัดการ ต่าง ๆ เกี่ยวกับงาน

คลังหลายด้าน เช่น งานการคลัง งานการเงินและบัญชี งานจัดเก็บรายได้ งานรวบรวมสถิติ และวิเคราะห์ 
งบประมาณ งานพัสดุ งานธุรการ งานจัดการเงินกู้ งานตรวจสอบรับรองความถูกต้องเกี่ยวกับการ เบิกจ่ายเงิน 
งานรับรองสิทธิการเบิกเงินงบประมาณ การควบคุมการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน การเก็บ รักษาทรัพย์สินที่มี
ค่า และหลักฐานการแทนตัวเงิน พิจารณาตรวจสอบรายงานการเงินต่าง ๆ รายงานการ ปฏิบัติงาน สรุปเหตุผล
การปฏิบัติ งานต่าง ๆ พิจารณาวินิจฉัยการปฏิบัติงาน ซึ่งจะต้องวางแผนงานด้านต่าง ๆ ให้การปฏิบัติงาน 

การบริหาร/โครงสร้างพื้นฐาน 
 

การบริหารส่วนราชการขององค์การปกครองส่วนต าบลเทอดไทย 
 



ของหน่วยงานการคลังได้ ปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพ ตลอดจนควบคุมการตรวจสอบและ ประเมินผลการท า
รายงานการประเมินผลการใช้จ่าย งบประมาณ พิจารณาการปรับปรุงแก้ไขศึกษาวิเคราะห์ เกี่ยวกับรายได้ 
รายจ่ายจริง เพ่ือประกอบการพิจารณาวิเคราะห์ ประมาณการรายรับรายจ่าย ก าหนดรายจ่าย ของหน่วยงาน
เพ่ือให้เกิดการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ อย่างทั่วถึง ตรวจสอบการหลีกเลี่ยงภาษี แนะน า วิธีการ
ปฏิบัติงานพิจารณาเสนอแนะการเพิ่มแหล่งที่มาของรายได้ ควบคุมการตรวจสอบรายงานการเงินและ บัญชีต่าง ๆ 
ตรวจสอบการเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ การจัดซื้อ จัดจ้าง ร่วมเป็น กรรมการต่าง ๆ ตามที่ได้รับ มอบหมาย เช่น 
กรรมการรักษาเงิน เป็นกรรมการตรวจการจ้าง เป็นกรรมการตรวจรับ พัสดุ ฯลฯ เสนอข้อมูล ทางด้านการคลัง 
เพ่ือพิจารณาปรับปรุงแก้ไขปัญหาการปฏิบัติงาน เป็นต้น การให้ค าปรึกษาแนะน า ตอบปัญหา ชี้แจง เกี่ยวกับงาน
ในหน้าที่ เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการต่าง ๆ ตามที่ได้รับแต่งตั้ง เข้าร่วมประชุมในการ ก าหนดนโยบายและ
แผนงานของหน่วยงาน 

3. กองช่าง 
การส ารวจออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบ

และเขียนแบบ การ ตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคาร งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรม
เครื่องจักรกล งาน เกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย 
และหนังสือสั่ง การต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 

4. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
ลักษณะงานเกี่ยวกับการวางแผน บริหารจัดการระบบงาน อ านวยการ สั่งราชการ มอบหมาย ก ากับ   

แนะน า ตรวจสอบ ประเมินผลงาน ตัดสินใจแก้ปัญหาในงานด้านการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม ประเพณี กีฬา 
นันทนาการ ก ากับดูแลการบริหารจัดการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย   
อ าเภอแม่ฟ้าหลวง  จังหวัดเชียงราย 

สภาองค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 

ประธานสภา 

รองประธานสภา 

เลขานุการสภา 

สมาชิกสภา หมู่ 1 สมาชิกสภา หมู่ 2 สมาชิกสภา หมู่ 3 

สมาชิกสภา หมู่ 4 สมาชิกสภา หมู่ 5 สมาชิกสภา หมู่ 6 

สมาชิกสภา หมู่ 8 สมาชิกสภา หมู่ 9 สมาชิกสภา หมู่ 11 

สมาชิกสภา หมู่ 13 สมาชิกสภา หมู่ 14 สมาชิกสภา หมู่ 15 

สมาชิกสภา หมู่ 16 สมาชิกสภา หมู่ 17 สมาชิกสภา หมู่ 18 

สมาชิกสภา หมู่ 19 

ฝ่ายนิติบัญญัติ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายบริหาร 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

รองนายก.อบต. คนที่ 1 รองนายก.อบต. คนที่ 2 

เลขานุการ นายก.อบต. 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

รองปลัด.อบต. 

ส านักปลัด กองคลัง กองช่าง กองการศึกษาฯ 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

แผนผังแสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย   
อ าเภอแม่ฟ้าหลวง  จังหวัดเชียงราย 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
-นักจัดการงานท่ัวไป    -นักทรัพยากรบุคคล -นักวิเคราะห์นโยบาย  -นิติกรช านาญการ   -นักป้องกันและบรรเทา      -นักวิชาการสาธารณสุข    -นักพัฒนาชุมชน            -นักวิชาการเกษตร      -นักสังคมสงเคราะห ์
 ช านาญการ              ช านาญการ                 ช านาญการ                                       สาธารณภยัปฏิบตัิการ        ปฏิบัติการ                    ช านาญการ                  ปฏิบัติการ                ปฏิบัติการ 
-เจ้าพนักงานธุรการ     -ผู้ช่วยนักทรัพยากร       -ผู้ช่วยนักวิเคราะห์ฯ                            -เจ้าพนักงานป้องกันฯ        -ผู้ช่วยนักวิชาการ            -ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน                                                  
 ปฏิบัติงาน                บุคคล           ปฏิบัติงาน                      สาธารณสุข                  -ผู้ช่วยเจ้าพนักงาน 
-ผู้ช่วยนักจัดการงานท่ัวไป           -ผู้ช่วยเจ้าพนักงานป้องกัน                                    พัฒนาชุมชน 
-ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ           -พนักงานดับเพลิง 
-ผู้ช่วยนักประชาสมัพันธ์        
-พนักงานขับรถยนต์ 
-พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
-พนักงานขับรถบรรทุกขยะ 
-แม่บ้าน 
-ภารโรง 
-คนสวน 
-ยาม 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

รองปลัด.อบต. 

แผนผังโครงสร้างแบ่งส่วนราชการภายในส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 

หัวหน้าส านัก
ปลัด 

งานบริหารทั่วไป งานการเจ้าหน้าท่ี งานนโยบาย 
และแผน 

งานนิติการ งานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

งานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

งานพัฒนาชุมชน งานการเกษตร งานสังคม
สงเคราะห ์



   
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

-ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ      -นักวิชาการเงินและบญัชีช านาญการ    -ผู้ช่วยนักวิชาการพัสด ุ  -เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได ้
                                       -ผู้ช่วยนักชาการเงินและบัญชี     ช านาญงาน 
      -ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี     -คนงาน 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

-เจ้าพนักงานธุรการ         -ผู้ช่วยนายช่างโยธา            -ผู้ช่วยนายช่างโยธา             -ผู้ช่วยนายช่างโยธา          -ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า 
ปฏิบัติงาน                    -ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ      -พนักงานขับเครื่องจักร 

         ขนาดกลาง 
 

 
งานสวนสาธารณะ 

แผนผังโครงสร้างแบ่งส่วนราชการภายในกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

รองปลัด.อบต. 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

งานบริหารทั่วไป งานการเงินและบัญช ี งานทะเบียนทรัพย์สิน 
และพัสด ุ

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

รองปลัด.อบต. 

ผู้อ านวยการกองช่าง 

งานบริหารทั่วไป งานวิศกรรม 
และผังเมือง 

งานสาธารณูปโภค งานสวนสาธารณะ 

แผนผังโครงสร้างแบ่งส่วนราชการภายในกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 

งานจัดสถานที่และ 
ไฟฟ้าสาธารณะ 



 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

             -เจ้าพนักงานธุรการปฏบิัติงาน        -นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ         -นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
             -ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ              -ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา                      -ผู้ช่วยนักวชิาการศึกษา 
             -คนงาน                                   -ครู                                             -ครู 
              -ผู้ช่วยครูผูดู้แลเด็ก                           -ผู้ช่วยครูผูดู้แลเด็ก 
              -ผู้ดูแลเด็ก                                     -ผู้ดูแลเด็ก 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      -นักจัดการงานท่ัวไปช านาญการ 
     รักษาราชการแทน นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
 
 
 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

รองปลัด.อบต. 

ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

งานบริหารทั่วไป งานบริหารการศึกษา งานส่งเสริมการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

แผนผังโครงสร้างแบ่งส่วนราชการภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

แผนผังโครงสร้างแบ่งส่วนราชการภายใน หน่วยตรวจสอบภายใน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 


