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งานบริหารทั่วไป 
ส านักปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย 
 



 
 
 
 
งานที่ให้บริการ : การจดทะเบียนพาณิชย์  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  งานบริหารทั่วไป ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย  

ขอบเขตการให้บริการ :  การบริการรับจดทะเบียนพาณิชย์ให้แก่ผู้ประกอบการค้า ตามพระราชบัญญัติ    
                                   ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  
-งานบริหารทั่วไป ส านักปลัด (ชั้น 1) องค์การบริหารส่วนต าบลเทอดไทย  อ าเภอแม่ฟ้าหลวง  

จังหวัดเชียงราย 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

โทรศัพท์ /โทรสาร: 053-730205 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และ

แผนปฏิบัติการก าหนดขั้นตอนการ กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) ก าหนดให้
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
จากองค์การบริหารจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายใน ปี พ.ศ. 
2553 และยังไม่ได้จัดท าคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ขึ้น 
เพ่ือเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง  
 
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
 

ขั้นตอน        ผู้ด าเนินการ  
1. ผู้ประกอบพาณิชย์ยื่นค าขอจดทะเบียน      ผู้ประกอบการค้า  
    (ระยะเวลา 3 นาที)  
2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์     เจ้าหน้าที ่ 
    (ระยะเวลา 2 นาที)  
3. ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน     ผู้ประกอบการค้า  
    (ระยะเวลา 2 นาท)ี  
4. จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์       เจ้าหน้าที ่ 
    (ระยะเวลา 3 นาที)  
5. เสนอผู้อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์     เจ้าหน้าที ่ 
    (ระยะเวลา 3 นาที) 

งานจดทะเบียนพาณิชย ์



 
 
 
กรณีผู้ประกอบการ ประกอบกิจการบ้านของตนเอง  

1. ส าเนาทะเบียนของผู้ประกอบการ     จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ประกอบการ  จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนของเจ้าบ้าน (ระบุสถานะ “เจ้าบ้าน”) จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของ (ระบสุถานะ “เจ้าบ้าน”)  

จ านวน  1  ฉบับ 
5. แผนที่รา้น       จ านวน  1  ฉบับ 
6. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที ่    จ านวน  1  ฉบับ 

 
หมายเหตุ   กรณผีู้ประกอบการเป็นเจ้าของบ้านเองไมต่้องน าเอกสารข้อ 3 – 4 
และขอ้ 6  มาประกอบ  / รายการที่ 1-4   ให้รับรองส าเนาถูกต้อง 

 
กรณีผู้ประกอบการที่เช่าบ้าน/ตึก 

1. ส าเนาทะเบียนเจ้าของบ้านเช่า    จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้านเช่า (ระบุสถานะ “เจา้บ้าน”)  

จ านวน  1  ฉบับ 
    3. ส าเนาทะเบยีนบ้านที่ตั้งร้านค้า   จ านวน  1  ฉบับ 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการร้าน  จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้จัดการรา้น  จ านวน  1  ฉบับ 
5. แผนที่รา้น      จ านวน  1  ฉบับ 
6. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที ่   จ านวน  1  ฉบับ 
7. ส าเนาสัญญาเช่าอาคาร    จ านวน  1  ฉบับ 

 
หมายเหตุ  รายการที่ 1-4 และ 7  ให้รับรองส าเนาถูกต้อง 

 
 
 
 

หลักฐานประกอบการขอจดทะเบียนพาณิชย ์



 

 

ค่าธรรมเนียม การขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการ 
ดังต่อไปนี้  

1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่               50 บาท   
2. จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนรายการจดทะเบียน             20 บาท  
3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบการพาณิชยกิจ             20 บาท  
4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์             ฉบับละ 30 บาท  
5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง                            20 บาท  
6. คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบการพาณิชยกิจ         ฉบับละ 30 บาท  
    (หนึ่งค าขอคิดเป็นหนึ่งฉบับ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 


